ПРОЕКТ

УПРАВЛЕНИЕ  КУЛЬТУРЫ  АДМИНИСТРАЦИИ ЧЕБАРКУЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИКАЗ

№      







        от   2016 года

	 Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций Муниципального учреждения культуры Чебаркульского городского округа «Городская библиотека» 


 В соответствии с частью 5 статьи 19 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспече-ния государственных и муниципальных нужд», Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2015 № 1047 «Об общих требованиях к определению нормативных затрат на обеспечение функций государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов», постановление администрации ЧГО от 08.08.2016 г. №675 «Об утверждении Правил определения нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Чебаркульского городского округа, в том числе подведомственных им казенным и бюджетных учреждений» 

ПРИКАЗЫВАЮ 

1. Утвердить нормативные затраты на обеспечение функций Муниципального учреждения культуры Чебаркульского городского округа «Городская библиотека»  (прилагается). 

2. В течении 7 рабочих дней со дня подписания настоящего приказа обеспечить его размещение в Единой информационной системе в сфере закупок. 

3. Контроль исполнения приказа оставляю за собой.
Начальник управления                                                        Л.В. Васильева
Приложение 

к приказу №____________ 

Управления культуры администрации

Чебаркульского городского округа 

НОМАТИВНЫЕ ЗАТРАТЫ

на обеспечение функций Муниципального учреждения культуры Чебаркульского городского округа «Городская библиотека»
Затраты на информационно-коммуникационные технологии
Затраты на услуги связи
1.Нормативные затраты на абонентскую плату (Заб) определяются по формуле:
Заб = Vлбо аб x 1, где:
Vлбо аб - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является абонентская плата за услуги местной, внутризоновой, междугородней, международной телефонной связи. 

2. Нормативные затраты на повременную оплату местных телефонных соединений (Зм) определяются по формуле: 

Зм = Vлбо м x 1, где: 

Vлбо м - объем освоенных лимитов бюджетных обязательств отчетного финансового года на заключение и оплату муниципальных контрактов, предметом которых является предоставление услуг местной телефонной связи. 

Затраты на содержание имущества
3. Затраты на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (З рпм) определяются по формуле:
[image: image1.png]



Qi рпм - количество i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в соответствии с нормативами Администрации Чебаркульского городского округа; 

P i рпм - цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта i-х принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) в год. 

Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, аренду и содержание имущества 
4. Затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (З спо) определяются по формуле: 

З спо = З сспс + З сип, где: 
З сспс - затраты на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем; 

З сип - затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения. 

В затраты на оплату услуг по сопровождению программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения не входят затраты на приобретение общесистемного программного обеспечения. 

5. Затраты на оплату услуг по сопровождению и приобретению иного программного обеспечения (З сип)  определяются по формуле:
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     P g ипо - цена сопровождения g-го иного программного обеспечения, за исключением справочно-правовых систем, определяемая согласно перечню работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения и нормативным трудозатратам на их выполнение, установленным в эксплуатационной документации или утвержденном регламенте выполнения работ по сопровождению g-го иного программного обеспечения; 

P j пнл - цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения на j-е программное обеспечение, за исключением справочно-правовых систем. 

6. Затраты на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (З нп) определяются по формуле: 
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Q i нп - количество приобретаемых простых (неисключительных) лицензий на использование i-го программного обеспечения; 

P i нп - цена единицы простой (неисключительной) лицензии на использование i-го программного обеспечения. 

Затраты на приобретение основных средств
7. Затраты на приобретение компьютеров, планшетных компьютеров, ноутбуков, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) (З прпк) определяются по формуле: 
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Q i прпк - планируемое к приобретению количество приобретение компьютеров, планшетных компьютеров, ноутбуков, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники) по  i-й должности в соответствии с нормативами; 

P i прпк - цена одного компьютера, планшетного компьютера, ноутбука, принтера, многофункционального устройства и копировального аппарата (оргтехники) по i-й должности в соответствии с ведомственным перечнем отдельных видов товаров, работ, услуг в отношении которых устанавливаются потребительские свойства (в том числе характеристики качества) и иные характеристики, имеющие влияния на цену отдельных товаров, работ, услуг, утвержденным Управлением культуры Чебаркульского городского округа. 

Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице №1

Таблица № 1
	№ п/п
	Наименование
	Директор 
	Методист 
	Библиограф 
	Библиотекарь

	1.
	Принтер А4
	-
	-
	1 на кабинет
	2 на кабинет

	2.
	Сканер
	-
	-
	1 на кабинет
	1 на кабинет

	3.
	Многофункциональное устройство
	1 на кабинет
	1на кабинет
	-
	1 на кабинет

	4.
	Компьютер (рабочее место)
	1 на сотрудника
	-
	1 на сотрудника
	1 на кабинет

	5
	Ноутбук
	-
	1  на сотрудника
	-
	1 на сотрудника

	6
	Ламинатор
	-
	-
	-
	1 на кабинет

	7
	Брошюратор
	-
	-
	-
	1 на кабинет

	8
	Мультимедийное оборудование
	-
	-
	-
	1 на кабинет


Затраты на приобретение материальных запасов

8. Затраты на приобретение носителей информации, в том числе магнитных и оптических носителей информации, расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники, запасных частей для принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов и иной оргтехники определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г. 

Иные затраты в сфере информационно-коммуникационных технологий.

9. Затраты на оплату услуг по утилизации отходов вычислительной и оргтехники (Зуовт) определяются по формуле:
[image: image5.png]zerXPiyom,rg :





Q вт – количество i-й вычислительной и оргтехники, подлежащей утилизации;
Р i уовт – цена утилизации 1 единицы i-й вычислительной и оргтехники, определяемая в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г.
Затраты на приобретение прочих работ и услуг, не относящиеся к затратам на услуги связи, транспортные услуги, связанных с проездом и наймом жилого помещения в связи с командированием работников, содержание имущества в рамках прочих затрат и затратам на приобретение прочих работ и услуг в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
10. Затраты на проведение аттестационных, проверочных и контрольных мероприятий (З ат)  определяются по формуле: 
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Q i об - количество аттестуемых i-х объектов (помещений); 

P i об - цена проведения аттестации одного i-го объекта (помещения); 

Q j ус - количество единиц j-го оборудования (устройств), требующих проверки;  
P j ус - цена проведения проверки одной единицы j-го оборудования (устройства). 

Затраты на приобретение основных средств, не отнесенные к затратам на приобретение основных средств в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
12. Затраты на приобретение мебели (Змеб) определяются по формуле: 
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Q i меб - планируемое к приобретению количество i-ых предметов мебели; 

P i меб - цена i-го предмета мебели. 
Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице № 2.

Таблица № 2

	№п/п
	Наименование
	Директор
	Методист
	Библиограф
	Библиотекарь
	Гардеробщик 
	Уборщик 

	1
	Стол рабочий
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника

	2
	Тумба для оргтехники
	1 на кабинет
	-
	-
	2 на кабинет
	-
	-

	3 
	Шкаф для документов
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	-
	2 на кабинет
	-
	-

	4
	Шкаф для одежды
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	-
	1 на кабинет
	-
	-

	5
	Кресло рабочее
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника
	-
	-

	6
	Стул для посетителя
	До 9
	2
	2
	50
	-
	-

	7
	Кафедра библиотечная
	-
	-
	-
	1 на сотрудника
	-
	-

	8
	Стол для посетителей
	1 на кабинет
	1 на кабинет
	-
	22
	-
	-

	9
	Стеллаж деревянный
	-
	2 на кабинет
	-
	14
	-
	-

	10
	Стул для сидения
	-
	-
	-
	-
	1 на сотрудника
	1 на сотрудника


Затраты на приобретение материальных запасов, не отнесенные к затратам на приобретение материальных запасов в рамках затрат на информационно-коммуникационные технологии
13. Затраты на приобретение канцелярских принадлежностей (З канц) определяются по формуле: 
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N i канц - количество i-го предмета канцелярских принадлежностей в соответствии с нормами; 

Ч оп - расчетная численность основных работников; 
P i канц - цена i-го предмета канцелярских принадлежностей. 

Расчет производится с нормами согласно таблице № 3. 

Таблица № 3
	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во на1 работника (год)
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Антистеплер
	шт.
	1
	До 100

	2
	Архивный короб
	шт.
	5
	До 150

	3
	Блокнот для заметок
	шт.
	1
	До 100

	4
	Бумага А4
	пач.
	5
	До 215

	5
	Дырокол
	шт.
	2 на кабинет
	До 325

	6
	Закладки с клеевым краем
	наб.
	1
	До 50

	7
	Калькулятор
	шт.
	1
	До 1200

	8
	Карандаш чернографитовый
	шт.
	4
	До 25

	9
	Клей ПВА
	шт.
	1
	До 30

	10
	Клей-карандаш
	шт.
	2
	До 60

	11
	Корректирующая жидкость
	шт.
	3
	До 20

	12
	Ластик
	шт.
	2
	До 20

	13
	Линейка
	шт.
	2
	До 30

	14
	Лоток для бумаг (горизонтальный/вертикальный)
	шт.
	1
	До 600

	 15
	Маркеры текстовыделители, 4 цвета 
	шт. 
	1
	До 100 

	16
	Нож канцелярский 
	шт. 
	1 
	До 55 

	17 
	Ножницы канцелярские 
	шт. 
	1 
	До 80 

	18 
	Папка архивная 
	шт. 
	1
	До 60 

	19 
	Папка с завязками 
	шт. 
	1 
	До 15 

	20 
	Папка с прозрачным верхом 
	шт. 
	6
	До 20 

	21
	Папка с пружинным механизмом 
	шт. 
	3
	До 60 

	22 
	Папка с файлами 
	шт. 
	1 
	До 200 

	23 
	Подставка для ручки 
	шт. 
	1 
	До 200 

	24 
	Ручка гелиевая 
	шт. 
	1 
	До 30 

	25 
	Ручка шариковая 
	шт. 
	6 
	До 60 

	26 
	Ежедневник 
	шт. 
	1 
	До 250 

	27 
	Салфетки для оргтехники 
	уп. 
	1 на кабинет 
	До 150 

	28 
	Скобы для степлера 
	шт. 
	4 
	До 40 

	29 
	Скотч 50 мм 
	шт.
	4
	До 55 

	30 
	Степлер 
	шт. 
	1 
	До 300 

	31 
	Стержни гелиевые 
	шт. 
	1 
	До 13 

	32 
	Стержни шариковые 
	шт. 
	8 
	До 10 

	34 
	Точилка 
	шт. 
	1 
	До 120 

	35
	Блок для записи с клеевым краем 
	шт. 
	1 
	До 50 

	36 
	Штамп 
	шт. 
	1 на кабинет 
	До 500 

	37 
	Печать 
	шт. 
	1 на кабинет
	До 1000 

	38 
	Оснастка для печати 
	шт. 
	1 
	До 400 

	39 
	Оснастка для штампа 
	шт. 
	1 
	До 400 

	40 
	Календарь перекидной 
	шт. 
	1 
	До 50 

	41
	Дневник
	шт.
	1
	До 100

	42
	Формуляр для читателя
	шт.
	140
	До 50

	43
	Каталожные карточки
	шт.
	467
	До 10

	44
	Разделитель ПВХ
	шт.
	34
	До 150

	45
	Лист возврата
	шт.
	267
	До 200

	46
	Инвентарные книги
	шт.
	1
	До 200

	47
	Файлы
	пач.
	1
	До 150

	48
	Пружину для переплета
	шт.
	1
	До 50

	49
	Обложка для переплета картонная
	уп.
	1
	До 100

	50
	Обложка для переплета пластиковая
	уп.
	1
	До 150

	51
	Пленка для ламинирования А4
	уп.
	1
	До 300

	52
	Пленка для ламинирования А5
	шт.
	1
	До 300


14. Затраты на приобретение хозяйственных товаров, принадлежностей и инвентаря (Зхп) определяются по формуле: 
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Q i хп - количество i-го хозяйственного товара, принадлежности и инвентаря;

P i хп - цена i-й единицы хозяйственных товаров, принадлежностей и инвентаря.
Расчет производится в соответствии с нормами согласно таблице №4. 

Таблица № 4

	Хозяйственные товары на 1 сотрудника расчетной численности основного персонала в год.

	N п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во на 1 работника (год)
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Корзина для мусора
	шт.
	1
	До 150

	2
	Аптечка
	шт.
	1 на кабинет
	До 1000

	3
	Мыло 
	шт.
	1
	До 100

	4
	Туалетная бумага
	шт.
	2
	До 50

	5
	Моющие средства
	шт.
	1
	До 200

	6
	Перчатки хлобчатобумажные
	шт.
	1
	До 100

	7
	Колер 
	шт.
	1 на кабинет
	До 300

	8
	Тележка – ведро уборочное
	шт.
	1 на учреждение
	До 2000

	9
	Швабра  деревянная с металлическим зажимом
	шт.
	2 на учреждение
	До 500

	10
	Салфетки для уборки
	шт.
	1
	До 100

	11
	Средства по уходу за стёклами
	шт.
	1
	До 150
	

	12
	Парашек 
	шт.
	1
	До 150
	

	13
	Перчатки многоцелевые
	шт.
	1
	До 200
	

	14
	Метла 
	шт.
	1 на учреждение
	До 1000
	

	15
	Резиновое покрытие
	шт.
	1 на учреждение
	До 1000
	

	16
	Пакеты для мусора
	уп.
	1
	До 150
	

	17
	Халат 
	шт.
	1
	До 800
	

	18
	Щётка для мытья стёкол
	шт.
	1 на учреждение
	 До 500
	

	19
	Совок для мусора
	шт.
	2 на учреждение
	До 300
	

	20
	Лопата снеговая с черенком
	шт.
	1 на учреждение
	 До 1500
	

	21
	Пакеты для тяжёлого мусора
	шт.
	1
	До 200
	

	22
	Средство для очистки труб
	шт.
	1
	До 300
	

	23
	Водонагреватель 
	шт.
	1
	До 400
	


Затраты на дополнительное профессиональное образование
15. Затраты на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации определяются в соответствии со статьей 22 Федерального закона № 44-ФЗ от 05.04.2013 г.

